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Vzdělávací oblast:  

Vzdělávání v informačních a 

komunikačních technologií 

Tematická oblast:  

MS Office Word – písmo, znaky 

 Dle ŠVP 

 

Předmět: Informatika 

Výstižný popis způsobu 

využití, případně 

metodické pokyny: 

 

Pracovní list je určen k procvičení 

psaní různých písmen, znaků a 

vkládání symbolů, které se 

nenacházejí na klávesnici – 

doplňovací cvičení 

 

Klíčová slova: 
Písmena, znaky, symboly, textový 

editor 

Druh učebního 

materiálu: Pracovní list 

 



Psaní různých písmen a znaků ve Wordu 
 
 
    

1. Červeně předepsaný text přepiš do pravého sloupce tabulky. Při psaní použij 
normální typ písma Times New Roman, velikost 12. 

 

 

České Budějovice  

Ňouma  

New York  

ŽELARY  

Óda  

Hegedüs  

§  

film „ Čachtická paní“  

@  

KŮLNA  

ИГОР  

100 %  

Ústí nad Labem  

18 + 22 = 40  

€  

(např.)  

ĎÁBEL  



 

 

2. Z nabídky Symbol vyber a vlož tyto znaky: 

 

♫  

¾  

©  

¶  

{ }  

₤  

&  

 

 

 

 
 

[248,1 + 0,009]  

ŘÍČKA  

ŐMV  

http://www.sumava.cz  

826 Kč  

19° C  


