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Vzdělávací oblast: Vzdělávání v informačních a 

komunikačních technologií 

Tematická oblast:  

MS Office Word – psaní a editace 

textu 

Dle ŠVP 

 

Předmět:  

Informatika 

 

Výstižný popis způsobu 

využití, případně 

metodické pokyny: 

 

Pracovní list k opakování a 

procvičení psaní a editace textu 

(vzhled, velikost a barva písma) 

 

Klíčová slova: 
Typ písma, barva písma, ohraničení 

písma 

Druh učebního 

materiálu: Pracovní list 

 



Word – psaní a úprava textu 

 
 

Změň typ písma. Vyber typ Times New Roman. 

 

Jaro! Konečně slunce opět hřeje a do nosu nám stoupá vůně čerstvé půdy a květů. Všude 

to bzučí, zpívá a hučí. Všichni živočichové jsou v té době zaneprázdněni hledáním potravy. 

 

Chlapecká jména zvýrazni tučným písmem, dívčí jména kurzívou a příjmení podtrženým   

písmem. 

 

Jana Pilný Alena Ilona Ondřej 

Pilná Hrušková Igor Pavel Bělohlávek 

Eva Nela Tereza Hegerová Jan 

 

Změň velikost písma. Vyber velikost 14. 

 

U většiny živočichů se samečci a samičky seskupují, aby přivedli na svět své potomky. 

 

Pro názvy rostlin použijte zelenou barvu písma, pro názvy zvířat hnědou barvu písma a pro 

názvy plodů stromů žlutou barvu písma. 

 

špaček káně hruška rejsek ještěrka 

zimolez koniklec plamének krtek smrk 

jezevec švestka břečťan jablko srna 

 

Text i s nadpisem červeně ohranič a žlutě vystínuj. 

 

Život v půdě 

V zahradě se dá snadno objevit a pozorovat mnoho drobných i větších živočichů. Většinou 

nám ale zůstává utajeno, co se odehrává v půdě.  

 
Zdroje: použity úryvky textu z knihy Malá encyklopedie přírody. Zvířata na zahradě. Richards,K. – Schulze, H. Ostrava, nakl. 
Blesk 1994, 64 s. ISBN 80-85606-46-1. 

 


