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Vzdélavaci oblast:
Vzdélavani v informacnich a

komunikacnich technologii

Tematicka oblast;

Program PowerPoint - prezentace

Dle SVP
Predmeét: Informatika
Vystizny popis zpusobu
vyuziti, pfipadné Pracovni list k procvi¢ovani tvorby
metodicke pokyny: prezentace se zadanim ukolu a

podrobnym postupem k jeho

vypracovani

Klicova slova:

Program PowerPoint, prezentace

Druh uc¢ebniho

materialu: Pracovni list




Power Point — tvorba prezentace

1. V programu PowerPoint vytioprezentaci na jedno z uvedenych témat.

a) Zvirata
b) Automobily

- Fotografie k prezentaci hledej webovych strankéch.

- Prezentace musi mit minimal@ deset slajdi

Vytvoreni prezentace:

1. Po spu&ni programu PowerPoint je ipravena prezentace a je aktivovan avodni

snimek, v #mz jsou pfeddefinovany plochy pro nadpis a podnadpis. l&fad: Nadpis

— Zvirata; podnadpis — Zivot v pousti. (viz obrazek)
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Klepnutim vloZite pozndmky.

Snimek1z1 | “Motivsady Office” | 5 Ceitina |
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2. Poté aktivuj druhy snimek kliknutim v panelu nasfibna tlac¢itko Novy snimek.

V podoknu RozloZeni snimku zvol rozvrzeni snimkapii Nadpis a obsah. (viz. obrazek
¢.2)

¥y - = Nastroje obrizku | Moy objekt - Prezentace aplikace Microsoft Office PowerPaoint - Microsoft PowerPoint - 7 X
- gEAsitale ohisRE |
Domd {f Viozeni ) Wévh  Animace  Prezentace  Revize  Zobrazeni Format @

IEHi_J‘ Hu Smér texty - =] \ mo(eP g—l ‘j L vypld tvaru - | é@ Majit
| =) Zaravnat text AL Lokt 2 obrys tvaru = | @, Nahradit =
B 4 Uoabe & 2 A‘HA‘ T Previst na obrizek Smartart - || % O }ﬁ'ugwrma’m ) Efekty tearti | ls worat- |
Pisma. | Qdstavec | Kresleni I'; Upravy

Veloud

Klepnutim vioZite poznamky.

Snimek2z2 | “Motivsady Office” | 5 Cestina |

4 Start M

Obrazek 2

3. Do pfeddefinované plochy pro obsahihe$S vkladat fotografie, _
Kliparty, tabulky apod. (viz obraze& 3). Klikni na ikonu Vlozit A=

S el

obrazek ze souboru. Objevi se okno, v kterémiglpSny obrazek| '

vyhledas a klikni na tl&tko VloZit Obrazek 3

4. DalSi snimky prezentace vytkgj podobnym zfisobem. Vol takova rozvrzeni snimku,
kde bude zastoupen obsah, tedy moznost vkladaogfafii nebo kliparii. Poslednim
snimkem prezentaci vhodrukon¢i.



5. Dale vlozi8 pozadi sninikV hlavni nabidce zvol Format/Navrh snimku a otevse

podokno Navrh snimku, zde zvol Sablonu, ktera thayuje (viz obrazek. 4).
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Zapamatuj si pravidla dobré prezentace:
* Nepi$ dlouhé texty — prezentace by &ha byt struénd, jasna, vystizna
» Dodrzuj jednotny graficky styl
» Pouzivej Sablony textu
e pouzij max. 3 druhy pisma
* nepouzivej nadbyte¢ grafické prvky

» zachovej stejny typ, velikost a barvu pisma
pro stejnou Urovetextu

* Promysli si barvy




Obrazek v prezentaci: http://www.abicko.cz/clanedd-si-zabava/11117/projde-velbloud-uchem-jettiplih
Obrazky 1 — 4 ziskany pomoci klavesy PrintScreen



